入职报到流程
一、应届毕业生（外地院校）办理进津就业手续
登录“天津市大学生就业创业信息网”，在首页右侧点击“双外生进津就业手续办理”，进行信息注册、申报。

携带本人报到证、就业协议书（劳动合同或接收函）、毕业证、学位证、身份证到天津市大中专毕业生就业指导中心（地址：黄河道474号）办理进津报到及在报道证打印落户编号（可先到公司报道，然后一起去办理）。

二、持规定材料到劳动人事处（综合楼402）办理入职手续：

1.社招人员先审档，无问题办理手续。

2.完成员工号编制、人员基本信息录入，填写报到表、花名册、干部履历表、信息采集表、签名征集表、劳动合同、录用条件确认函，提供相关材料原件及复印件（身份证复印件3份，户口本首页+本人页或迁移证复印件1份交402张海勇，所有学历、学位证书复印件1份及相关学信网学历认证备案表）、两寸照片1张贴在干部履历表上。
3.到405室交身份证、户口页（或迁移证）复印件各一份。
4.到401室，办理一卡通，进行学历、学位等证件扫描存档。

5.到党务处（516室戚晓芳处长）交党组织介绍信转党组织关系。
6.到财务处（综合楼105室贾茹处）交身份证复印件2份，签字办理工资卡。
7.如符合安排住宿条件的，安排单身宿舍。
8.如需办理落户的，到保卫科（勘察院楼115）交1张1寸彩照，登记办理落户手续。
9. 新入职员工办理入职手续两个月后，携带本人身份证原件自行到银行办理社保卡。

社保卡办理银行的选择：

（1）中国农业银行（天津金牛支行），地址：天津市河西区珠江道68号A-102。（此处办理无需预约，无需办理落户手续，推荐优先选择）。

（2）中国建设银行(曲江路支行)，地址:天津市河西区曲江路11号。（此处办理仅限于已办理落户天津的员工）。

（3）中国银行（枫林路支行），地址：天津市河西区双水道35号）。（此处办理需要提前预约，无需办理落户手续）。
